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17.08.2020 -

Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten
(w/m/d) IHK / HWK

C') Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 40 Stunden

= Bewerbungsfrist: 30.11.2020

Gewinschter Eintrittstermin: 01.08.2021 o Einsatzorte: Rostock

Bewerben Sie sich unter:
vogelsang@rostock.ihk.de

Wir machen uns stark fur die regionale Wirtschaft. In einer der attraktivsten Regionen Deutschlands betreuen wir

als serviceorientierte Selbstverwaltungskorperschaft das Gesamtinteresse von rund 36.000 Unternehmen. Wir tun
alles dafur, damit die regionalen Unternehmen innovativ und wettbewerbsfahig auf nationalen und internationalen
Méarkten agieren kénnen.

Sie sind aufgeschlossen und interessiert an verwaltungsrechtlichem und verwaltungsorganisatorischem Handeln?
Zu Beginn des neuen Ausbildungsjahres zum 01. August 2020 suchen wir einen Auszubildenden zum
Verwaltungsfachangestellten (w/m/d) IHK / HWK.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Als Verwaltungsfachangestellter (w/m/d) beraten Sie Unternehmen innerhalb der Aufgabenstellung der IHK/HWK
kompetent und mitgliederorientiert, bereiten hoheitliche Verwaltungsentscheidungen wie Sach- und
Fachkundeprifungen vor und sind im gesamten Beitrags-, Finanz- und Personalbereich der IHK / HWK einsetzbar.
Eine besondere Neigung zur Befassung mit juristischen Fragestellungen und zur Abarbeitung von Biro- und
Verwaltungsvorgangen sollte vorhanden sein.
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Was sollten Sie mitbringen?

® Fachhochschulreife oder allgemeine Hochschulreife

® sehr gute bis gute Allgemeinbildung

® sehr gute bis gute schulische Leistungen, insbesondere in den Fachern Deutsch und Mathematik
® gute Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse

® Affinitéat zu Paragraphen und Gesetzestexten

® sicheres und korrektes Auftreten

® hohe Zuverlassigkeit, Lern- und Leistungsbereitschaft

* Kommunikations- und Teamfahigkeit

Was bieten wir lhnen?

® eine 3-jahrige duale Ausbildung (Betrieb und Berufsschule — Berufsschule in Soest)

® einen interessanten Ausbildungsplatz

® finanzielle Unterstitzung beim Besuch der Berufsschule und weiteren Ausbildungsmalflinahmen

® kostenlose Ausbildungsmittel

® eine spannende und abwechslungsreiche Téatigkeit

® eine teamorientierte Arbeitsatmosphare

* flexible Arbeitszeiten

® eine gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln

® wir zahlen lhnen eine leistungsorientierte Vergutung und unterstiitzen Sie mit einem Zuschuss fir das
JobTicket der RSAG.

* die Perspektive einer Weiterbeschéftigung nach erfolgreicher Ausbildung
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Falls Sie Interesse an dieser Ausbildung haben, senden Sie bitte Ihre vollstandigen und aussagefahigen
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und die letzten drei Zeugnisse u.a.) bis spatestens zum 30.
November 2020 bevorzugt elektronisch an vogelsang@rostock.ihk.de oder an:

IHK zu Rostock

z. Hd. Frau Nicole Vogelsang
Ernst-Barlach-StrafRe 1-3
18055 Rostock

Die einschlagigen Vorgaben des Bundesgleichstellungsgesetzes, des Sozialgesetzbuches IX (Rehabilitation und
Teilhabe behinderter Menschen) und weitere einschlagige gesetzliche Regelungen finden auf die Auswahl der
Bewerberinnen und Bewerber Anwendung. Die Bewerbung von Menschen aller Nationalitaten wird begruf3t.

Die Téatigkeit ist grundséatzlich fir eine Teilzeitbeschaftigung geeignet. Gehen entsprechende Bewerbungen ein,
wird geprift, ob den Teilzeitwiinschen im Rahmen der dienstlichen Mdglichkeiten (insbesondere Anforderungen
der Stelle, gewiinschte Gestaltung der Teilzeit) entsprochen werden kann.

Nur die innerhalb der Ausschreibungsfrist eingegangenen und vollstdndigen Bewerbungen werden bei der
Auswahl berticksichtigt. Bitte beachten Sie, dass elektronisch eingereichte Bewerbungsunterlagen nur im
PDF-Format in einer Datei ohne Hyperlinks akzeptiert werden kénnen und Anhange 10 MB nicht Uberschreiten
durfen. Sollten Sie lhren E-Mail-Anhang verschlisseln, teilen Sie unserer Ansprechpartnerin Frau Nicole
Vogelsang bitte telefonisch das Kennwort zur Entschliisselung mit.

Die Bewerbungsunterlagen werden ausschlie3lich zum Zwecke des Auswahlverfahrens verwendet und nach
Abschluss des Auswahlverfahrens unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen geldscht. Weitere
Bestimmungen zum Datenschutz finden Sie unter folgendem Link:
https://www.rostock.ihk24.de/servicemarken/ueber_uns/Rechtliche_Hinweise/pflichtinformationen/4061982
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