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13.04.2021 - IHK Bonn/Rhein-Sieg

Mitarbeiter/in (m/w/d) im Bereich Ausbildungs- und
Prüfungswesen

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Ja  Bewerbungsfrist: 30.04.2021

 Gewünschter Eintrittstermin: 01.06.2021  Einsatzorte: Bonn

Bewerben Sie sich unter:

Personal@bonn.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer (IHK) Bonn/Rhein-Sieg ist eine gestaltende Kraft bei der Entwicklung der
Wirtschaftsregion Bonn/Rhein-Sieg. Getragen wird sie von allen Unternehmen der gewerblichen Wirtschaft im
Kammerbezirk. Sie lebt wirtschaftliche Selbstverwaltung im Gesamtinteresse der ihr angehörenden rund 52.000
Unternehmen aus Industrie, Handel und Dienstleistung in der Bundesstadt Bonn und im Rhein-Sieg-Kreis.

In unserer Abteilung „Berufsbildung und Fachkräftesicherung“ suchen wir zum 01.06.2021, befristet bis zum
31.12.2023, in Vollzeit mit 40 Std./Woche, eine/n Mitarbeiter/in (m/w/d)

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Eintragung von Ausbildungsverträgen
Unterstützen der Ausbildungsberatung
Vertretung der Assistentin der Abteilungsleitung
Unterstützung im Prüfungswesen

Was sollten Sie mitbringen?

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
Gute kommunikative Fähigkeiten im Innen- und Außenverhältnis
Organisationskompetenz und eigenständige, sorgfältige Arbeitsweise
Gute Kenntnisse in den Standardsoftwareanwendungen der MS-Office-Produkte
AEVO wünschenswert



2Erstellt: 04.05.2024 auf https://karriere.ihk.de

Was bieten wir Ihnen?

Die Vergütung ist der Position angemessen. Bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung werden
Schwerbehinderte nach Maßgabe des SGB IX berücksichtigt.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann schicken Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und dem nächstmöglichen Eintrittstermin bis zum  – vorzugsweise per30.04.2021
E-Mail (Anlagen bitte in PDF-Format) an  – oder an die Personalabteilung der Industrie- undPersonal@bonn.ihk.de
Handelskammer Bonn/Rhein-Sieg, Herrn Michael Fark, Bonner Talweg 17, 53113 Bonn.


