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11.10.2021 - IHK Chemnitz

Referent Personal (m/w/d)

C’) Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit
= Befristet: Ja

Gewinschter Eintrittstermin: 01.12.2021 o Einsatzorte: Chemnitz

Bewerben Sie sich unter:
bewerbung@chemnitz.ihk.de

Die IHK Chemnitz vertritt das Gesamtinteresse der ca. 70.000 Gewerbetreibenden der Region Siidwestsachsen.
Neben der wirtschaftspolitischen Interessenvertretung auf allen politischen Ebenen und dem Angebot zahlreicher
Servicedienste fir die Wirtschaft nimmt die IHK Chemnitz auch hoheitliche, vom Staat Ubertragene, Aufgaben
wahr.

Die Industrie- und Handelskammer Chemnitz sucht in Chemnitz im Rahmen einer
Mutterschutz-/Elternzeitvertretung ab 01.12.2021 befristet bis zum 30.04.2023 einen Referenten Personal (m/w/d).
Es handelt sich um eine befristete Vollzeitstelle (40 Stunden/Woche) — Teilzeit ist moglich.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

- Weiterfihrung und Umsetzung der Personalbedarfsplanung und Personalentwicklung(splanung)
inkl. Mitarbeiterweiterentwicklung sowie Karriereplanung

- Unterstiitzung der Personalleitung im operativen Tagesgeschaft sowie Ansprechpartner fur die
Mitarbeiter und Fihrungskréfte in allen personalrelevanten Themen

- Mitwirkung an der operativen Personalbeschaffung

- Federfihrung und Mitwirkung in den Bereichen Betriebliches Gesundheitsmanagement,
Arbeitsschutz, Unfallschutz sowie Mitarbeiterzufriedenheit

- Verantwortung fir die Digitalisierungsprojekte im Personalbereich

- Erstellung von Bescheinigungen und Zeugnissen
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Was sollten Sie mitbringen?

- Hochschul- oder Fachhochschulabschluss mit dem Schwerpunkt Personal bzw.
erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in Verbindung mit IHK-Fortbildungsabschluss
im Bereich Personal

- Erfahrungen im Personalbereich
- sehr gute schriftiche und mundliche Ausdrucksweise

- zuverlassige, engagierte und ziigige Arbeitsweise, Diskretion, Flexibilitat, Belastbarkeit,
Organisationsvermogen und Selbststandigkeit

- sicherer Umgang mit den Microsoft-Office-365-Anwendungen

- PKW-Fihrerschein sowie Fremdsprachenkenntnisse (z.B. Englisch)

Was bieten wir lhnen?

- verantwortungs- und abwechslungsreiche, interessante Tatigkeit
- Sicherheit und Vorteile eines 6ffentlichen Arbeitgebers

- moderner Arbeitsplatz und angenehmes Arbeitsklima

- kontinuierliche Weiterbildungsmoglichkeit

- angemessene Vergutung und Zusatzleistungen (u.a. 30 Tage Urlaub,
Mobiles Arbeiten)

Sie sind interessiert? Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung mit Angabe des friihestméglichen Eintrittstermins sowie
Ihrer Gehaltsvorstellung bis spéatestens 25.10.2021 an Herrn Dr. Marco Hietschold, Geschéftsfiihrer Zentrale
Dienste, Stral3e der Nationen 25, 09111 Chemnitz oder per E-Mail an bewerbung@chemnitz.ihk.de.
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