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11.09.2019 -

Sachbearbeiter / Assistenz (w/m/d) Wirtschaftspolitik,
Fachkrafte, Frauen in der Wirtschaft

C') Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 40 Stunden
= Befristet: Ja

Gewinschter Eintrittstermin: 01.01.2020 o Einsatzorte: Miinchen

Bewerben Sie sich unter:
https://ink.hrdyou.org/generator.php?id=551=de&preview=1

~Wirtschaft fir Zukunft - gemeinsam unternehmen wir Verantwortung“— dafiir steht die IHK fiir Minchen und
Oberbayern, grof3te IHK Deutschlands und eines der gréf3ten Unternehmensnetzwerke europaweit. Wir vertreten
das Gesamtinteresse der Wirtschaft, unterstiitzen aktiv unsere iber 390 000 Mitgliedsunternehmen und leben das
Prinzip des Ehrbaren Kaufmanns. Unsere Mitarbeiter/-innen sowie ehrenamtlich engagierte
Unternehmensvertreter/-innen geben hierfir taglich das Beste!

Sachbearbeiter / Assistenz (w/m/d) Wirtschaftspolitik, Fachkréfte, Frauen in der Wirtschaft fiir das Referat
~Wirtschaftspolitik, Fachkréfte, Frauen in der Wirtschaft” 1.1.2020 in Vollzeit befristet als
Mutterschafts-/Elternzeitvertretung gesucht. Fiihlen Sie sich angesprochen? Kommen Sie in unser Team und
werden Sie Teil der IHK.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® QOrganisieren von Veranstaltungen

* Mitwirken beim Erstellen von Publikationen (Gestaltung, Redaktion und Lektorat)

* Aufbereiten von Informationen fir die IHK Website und fur das Intranet

* Betreuen der Konjunkturumfrage durch Aufbereiten, Pflegen und kontinuierliches Uberarbeiten des Panels
sowie Erstellen von Ergebnistabellen und Prasentationen

® Erledigen von Assistenztétigkeiten fur das Referat
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Was sollten Sie mitbringen?

® Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und adéquate Aufstiegsfortbildung (z.B. Wirtschaftsfachwirt
IHK)

® Mindestens drei bis flinf Jahre einschlagige Berufserfahrung

* Erfahrung mit anspruchsvollen Verwaltungs- und Assistenzaufgaben

® Kenntnisse in Statistik sowie sehr gutes Zahlenverstandnis und analytische Fahigkeiten

® Sicherer Umgang mit dem MS Office Paket

® Sehr gute mundliche sowie schriftliche Ausdrucksweise

® Organisationstalent, ausgepragte Teamfahigkeit, eigenverantwortliche Arbeitsweise und hohe
Einsatzbereitschaft

Was bieten wir lhnen?

Machen Sie die IHK Miinchen zu Ihrer IHK und profitieren Sie von einer offenen Kommunikationskultur mit Raum
fur Ideen.

Wir férdern Sie in lhrer personlichen Entwicklung und halten eine leistungsbezogene Entlohnung fir
selbstverstéandlich.

Ihr Arbeitsplatz liegt im Herzen von Minchen, in der Nahe des Karlsplatzes. Bitte bewerben Sie sich unter der
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung online.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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