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26.09.2024 - IHK Braunschweig

Referent/in Hauptgeschaftsfihrung (m/w/d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 40,0 Stunden
= Befristet: Ja

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Braunschweig

Bewerben Sie sich unter:
bewerbung@braunschweig.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer Braunschweig vertritt als Selbstverwaltungsorganisation der Wirtschaft die
Gesamtinteressen von rd. 43.000 meist mittelstandischen Unternehmen in den Stadten Braunschweig und
Salzgitter sowie in den Kreisen Goslar, Helmstedt, Peine und Wolfenbiittel.

Die IHK Braunschweig sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt im Rahmen einer Elternzeitvertretung (Vollzeit, 1
Jahr befristet) eine/n Referent/in Hauptgeschaftsfiihrung (m/w/d).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Unterstltzung des Préasidenten und des Hauptgeschéftsfuhrers in allen Fragen der IHK-Arbeit

¢ Durchfuhrung von Analysen mit darauffolgender Entwicklung von Stellungnahmen und Briefings zu
wirtschaftspolitischen Themen

® Inhaltliche Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und (Grol3-)Veranstaltungen

® Ansprechpartner/in des Ehrenamtes (insbesondere Prasidium und Vollversammlung)

® Erstellung von Préasentations- und Redematerial mit wirtschaftspolitischen Inhalten

® Formulierung von Pressetexten und politischen Papieren

® Koordinierung und Mitarbeit in bereichstibergreifenden und strategischen Projekten als Projektleitung
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Was sollten Sie mitbringen?

® Sie verfugen Uber ein abgeschlossenes wirtschaftswissenschaftliches Hochschulstudium oder tber eine
vergleichbare akademische Qualifikation

® Erste Berufserfahrung ist von Vorteil, wir freuen uns auch auf Hochschulabsolventen

® Ein ausgepragtes Interesse an wirtschafts- und gesellschaftspolitischen Themen ist unabdingbar

® Eine offene, kommunikative und proaktive Art

® Sehr gutes sprachliches und schriftliches Ausdrucksvermdgen

® Sie passen zu uns, wenn Sie auch in sehr lebhaften Phasen gelassen und engagiert im Team arbeiten,
kommunikationsstark sind und gerne selbststandig und serviceorientiert agieren

Was bieten wir lhnen?

* Flexible Arbeitszeitregelung inkl. der Option zum mobilen Arbeiten

® Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen und Raum fir innovative Ideen

® Einen zukunftsorientierten Arbeitsplatz mit leistungsgerechter Vergltung in der Braunschweiger Innenstadt
® Entwicklungs- und Weiterbildungsmdéglichkeiten

® Ein motiviertes Team und eine wertschatzende Unternehmenskultur

Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte nach MalRgabe des SGB IX
bertcksichtigt.

Bitte senden Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres friihestmdglichen Eintrittstermins, sowie
Ihren Gehaltsvorstellungen an:

bewerbung@braunschweig.ihk.de

Industrie- und Handelskammer Braunschweig
Personalreferentin Frau Vera Hoffmann
Brabandtstrafle 11

38100 Braunschweig
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