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29.04.2024 - IHK Sudthiringen

SACHBEARBEITER BEITRAG | FIRMENDATEN
(m/w/d) in Vollzeit
0] Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit i Wochenstunden: 40 Stunden

= Befristet: Nein = Bewerbungsfrist: 31.05.2024

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Suhl

Bewerben Sie sich unter:

bewerbung@suhl.ihk.de

Die IHK Sidthlringen vernetzt regionale Wirtschaft und Politik. Wir setzen uns fur die Interessen unserer
Mitgliedsunternehmen ein und unterstiitzen die Wirtschaftsforderung in unserer Region.

Fur die Erweiterung unseres Teams suchen wir zum n&chstmdglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter Beitrag |
Firmendaten (m/w/d) in Vollzeit.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

® Erfassung und Pflege von Daten der Mitgliedsunternehmen

* Pflege von Berechtigungskonten unserer Mitgliedsunternehmen fir digitale Anwendungen
® Verarbeitung von Bemessungsgrundlagen

* Pflege und Verwaltung der Beitragskonten

® Vorbereitung und Durchfihrung der jahrlichen Beitragsveranlagungen

® Widerspruchsbearbeitung

® Vorbereitung und Durchfiihrung von Mahn- und Vollstreckungslaufen

® Datenbankrecherchen und Durchfiihrung statistischer Auswertungen

® Kommunikation mit Mitgliedsunternehmen, Amtern und 6ffentlichen Einrichtungen

* Mitwirkung bei der jahrlichen Wirtschaftsplanung
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Was sollten Sie mitbringen?

® Verwaltungsfachangestellter, kaufménnischer Berufsabschluss im Bereich Biromanagement, Finanzen oder
Steuern, betriebswirtschaftliche Fachschulausbildung oder gleichwertig mit der Bereitschaft, sich
weiterzubilden

® Kenntnisse im Gewerbe-, Verwaltungs-, Steuer- und Abgabenrecht

® Sehr gute Kenntnisse in den MS-Office-Anwendungen und eine hohe Affinitat zu digitalen Anwendungen

* Die Bereitschaft, sich intensiv in neue Aufgabengebiete und Anwendungen einzuarbeiten sowie bei der
Einfihrung neuer Anwendungen mitzuwirken

®* Hervorragendes Ausdrucksvermégen in Wort und Schrift

Was bhieten wir lhnen?

® Flexible Arbeitszeiten

® Gehaltszulagen flr besondere Leistungen

® Jahresgratifikation in Verbindung mit Zielvorgaben
* Geforderte Weiterbildung

® Gesundheitspramie

® Urlaubsgeld

® Betriebliche Altersvorsorge

®* Moderner Arbeitsplatz im Einzelblro

® Kostenfreier Pkw-Stellplatz

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis spatestens 31. Mai 2024 bevorzugt per E-Malil
als PDF-Dokument (max. 5 MB) an folgende Adresse:

Industrie- und Handelskammer Sidthiringen / Personalbiiro / René Dittmar / Bahnhofstral3e 4 — 8 / 98527 Suhl /
bewerbung@suhl.ihk.de
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